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1. Käynnistä Capture Perfect-ohjelma

2. Valitse File =>Select scanner (Canon MS 800 …)

3. Valitse File => Scan to Batch

4. Valitse kansio ja nimeä tiedosto (oletuksena kansio My documents ja tiedostotyyppi .tiff)
5. Klikkaa ”Start scanning”

6. Klikkaa Continue tai Stop

7. Jos haluat skannaukset .pdf-muotoon valitse File=>Print ja valitse tulostimeksi PDF-Xchange 

8. Nimeä .pdf-tiedosto
Batch tarkoittaa, että skannatessa kuvat tulevat peräkkäin yhteen tiedostoon. Tämä on helpoin tapa skannata useita peräkkäisiä sivuja järjestykseen, esim. kun skannataan kokonaista kirjaa. 
Jos haluat skannata useita yksittäisiä sivuja valitse Scan to Page. Tällöin jokainen skannaus on oma tiedostonsa ja pitää nimetä erikseen. 
Joskus skannatessa kuvista tulee huonoja jos skannausalueella on voimakkaita kontrasteja. Sivu kannattaa asetella niin ettei reunoille jää paljon mustaa taustaa tai mikrofilminlukulaitteen lampun valoa.

Koneella on myös toinen ohjelmisto, Scanning Utility. Ohjelma toimii pääasiassa samalla tavalla kuin Capture Perfect. 
Linkin skannauskoneelle tallennettuun tiedostoon voi lähettää myös sähköpostiin. Lähettäminen onnistuu Hermes-lähetyspalvelulla sähköpostista sähköpostiin ja ainakin toisen pitää olla utu-osoite. Jos asiakkaalla ei ole tunnusta voi pyytää virkailijalta apua. Linkki Hermekseen löytyy Internet-selainten kirjanmerkeistä. Hermes lähettää siis ainoastaan linkin josta tiedoston voi ladata, ei koko tiedostoa.
